




:تحديد معايير الاختيار

في اختيار يجب على المؤسسة تحديد معايير الاختيار التي ستستند إليها: أولا

.  المستفيدين

 
 
:وتشمل هذه المعايير عادة

.الوضع الاجتماعي والاقتصادي للمستفيد-1
.الاحتياجات الأساسية للمستفيد-2
.المعايير الدينية أو الثقافية للمستفيد-3

:الإعلان عن معايير الاختيار

ملية يجب الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور، وذلك لضمان الشفافية في ع
لفة، أو ويمكن الإعلان عن معايير الاختيار من خلال وسائل الإعلام المخت. الاختيار

.للمؤسسةمن خلال الموقع الإلكتروني 

: استقبال طلبات التقديم

ادة من خدمات يجب استقبال طلبات التقديم من الأشخاص التي ترغب في الاستف
.و شخصيا  أو أنشطة المؤسسة ، ويمكن استقبال طلبات التقديم من خلال البريد أ

:فحص طلبات التقديم

استيفاء يجب فحص طلبات التقديم من قبل فريق متخصص، وذلك للتأكد من
.المتقدمين للمعايير المحددة

: إجراء المقابلات

مات قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمين، وذلك لجمع معلو
.إضافية عنهم

:اتخاذ قرار الاختيار

.ار المستفيدينبناء  على نتائج الفحص والتقييم، يصدر فريق الاختيار قرار ا باختي

:إبلاغ المستفيدين بالقرار

لال البريد أو يجب إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار، وذلك من خ
ا .شخصي 



الضوابط

ام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين ز :يجب الالي 

.يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة-1
.يجب أن يتم الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور-2
.يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية-3
ز -4 .قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بعض المتقدمير
ا إلى نتائج الفحص والتقييم-5

ً
.يجب أن يكون قرار الاختيار مستند

.يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار-6

المراجع

ية السعودي-1 .نظام الجمعيات والمؤسسات الخير
ية السعودي-2 .اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الخير

ي المملكة العربية السعودية
ز
.التطبيق ف

ي المملكة العربية السعودية على جميع الجمعيات والم
ز
ؤسسات تطبق هذه اللائحة ف

ي تقدم خدمات أو أنشطة للجمهور
ية الت  .الخير

ز واللوائح المعمول به م المسؤولون عن تنفيذ هذه اللائحة بالقوانير ز ي المملكة ويلي 
ز
ا ف

.العربية السعودية

.ملاحظات إضافية

ة قد تختلف إجراءات اختيار المستفيدين من مؤسسة لأخرى، وذلك حسب طبيع
ي تقدمها المؤسسة

.الخدمات أو الأنشطة الت 

ي قد تنشأ بشأن عملي
ة اختيار يجب أن تضع المؤسسة آلية للتعامل مع الشكاوى الت 

.المستفيدين
.ار المستفيدينبناء  على نتائج الفحص والتقييم، يصدر فريق الاختيار قرار ا باختي



.أن يكون سعودي الجنسية -١
ن ومقيم فيها لمدة لا تقل ع( مركز جو  ) أن يكون في نطاق خدمات الجمعية -٢

.ستة أشهر
في بشرط ثبوت الحاجة والفقر وان تكون)أن يكون من إحدى الفئات الآتية -٣

( :بيت مستقل
.الأسر المحتاجة من الرجال-(أ ) فئة •

:ويكون وفق المعاير التالية 
(.للتحقق من بطاقة الاحوال.)سنة فأكثر٣5أن يكون عمر صاحب الاسرة .1
(.للتحقق من حساب مواطن .)ريال5000أن يكون دخل صاحب الاسرة بحد اقصى .2
(.للتحقق من كرت العائلة المحدث.)ثلاثة افراد( ٣)أن يكون عدد افراد الاسرة أكثر من .3
( .وفق الشروط ) النساء الأرامل -(ب ) فئة •
.النساء المطلقات-(ج ) فئة •
ينفق و لامن عرف عنها ان زوجها تركها ) النساء المعلقات -(هـ ) فئة •

(.عليها ولا على اولادها
( .وفق الشروط ) المعاقين من الرجال والنساء -(د ) فئة •
.الايتام-(و ) فئة •

.اعتماد محل الاقامة المربوط على حساب مواطن لكل مستفيد-4
.يةأن يحضر المتقدم جميع الأوراق والإثباتات المطلوبة من المراجع الرسم-5
يحق للجنة الاجتماعية الاستثناء من بعض هذه الشروط حسب ما يراه في-6

.بعض الحالات



.عممدتقديم طلب رسمي لإدارة الجمعية لطلب المساعدة وفق النموذج الم▪

.المأكد من بيانات أصل بطاقة الاحوال ودفتر العائلة ▪

.تعريف بالراتب لمن هم على رأس العمل أو الممقاعدين▪

.للممسببين ( إقرار عدم العمل ) تعبئة نموذج ▪

.صورة حديثة لصك المنزل او عقد الإيجار▪

.عن العملقهتعياحضار كافة المقارير الطبية في حلات الامراض المزمنة التي ▪

.احضار ما يثبت الاعاقة▪

.إحضار صورة من صك الطلاق للمرأة المطلقة ▪

.إحضار صورة من صك أعالة المرأة المطلقة لأولادها ▪

.شهادة وفاة زوج للمرأة الأرملة مع دفتر العائلةإحضار ▪

كمة  نموذج المرأة المعلقة الخاص بها وإحضار ما يثبت ذلك من المحتعبئة ▪

.معمبرةالشرعية أو شهود من أقرباء المرأة وشاهدتهم 

دم لطلب  توكيل شرعي  لوكيل الممقدم في حالة عدم اسمطاعة الممقإحضار ▪

الجمعية  المساعدة والمراجعة أما لمرض أو عجز أو كبر سن لمباشرة اسمفادته من

.وانجاز اعماله 

.جمماعينموذج الزيارة الميدانية بعد القيام بها من قبل الباحث الاتعبئة ▪

.اسممارة البحث الرسميتعبئة ▪

.لجمعيةالمسمفيد على الإقرار الخاص بصحة المعلومات المقدمة لتوقيع ▪



لائحة وإجراءات اختيار المستفيد
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